UBND XA PHUC KHANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN VIET TIEN Poc lap - Tw do - Hanh phiic
Sb:46 IKH-MNVT Phlc Khanh, ngay 19thang 9 nam 2025
KE HOACH

HOAT PONG TO COT CAN CAP TRUONG
Nam hoc 2025 - 2026

I. CAN CU XAY DUNG KE HOACH

~ Cian clr K& hoach s6 35/KH-MN ngay 10/9/2025 cua truong Mam non Viét
Tién ké hoach chi dao thuc hién nhiém vu Gido duc mam non nam hoc 2025 - 2026;

Can cua Quyet dinh s6 61/Qb-MN ngay 10 thang 9 nam 2025 cua Hi¢u
Truéng truong Mam non Viét Tién vé viéc kién toan to cot can cap truong nam
hoc 2025 - 2026;

Can cr vao tinh hinh thue té cia nha truong, xay dung ké hoach hoat
dong cua td cbt can nim hoc 2025-2026 nhu sau,

I1. CAC PIEU KIEN THU'C HIEN

1. Tong ddi ngii can b quan ly, GV: 19 d/c

Trong d6: CBQL.: 03 d/c (bH = 03)

Giao vién: 16 d/c (PH =12; Cb =04)

2. Cot can cap truong: 07 d/c

- Trong do: BH: 07 d/c

- Trinh d6 ddo tao: Trén chuan: 07 d/c.

~ 111. PANH GIA CHUNG VE CAC DIEU KIEN HOAT DONG CUA
TO COT CAN
1. Thuan lgi

Cac dong chi can bo, gido vién cd trinh do nghiép vu chuyén mon viing
vang, nhiét tinh trong hoat dong chuyé&n maon

100% céc dong chi trong té cot can déu duoc truc tiép tham gia cac 16p
bdi dudng hé cac cap hang niam trong d6 ndm vitng cac nodi dung chi dao doi
ma&i phuong phép va hoat dong chuyén mon trong nam hoc

Cac thanh vién trong t6 cét can da cd kinh nghiém giang day téi thiéu tir
5 nam trg 1én. Nhiéu dong chi trong té cbt can da dat giai trong cac ky thi gido
vién day gioi cac cap

2. Khé khan

- Pa s6 gido vién cap nhan chuyén mén theo huéng cong nghé sb con Iing ting.

- Cac thanh vién ngoai viéc thuc hién chic nang nhiém vu cua td con
giang day va thyuc hién nhiéu cong viéc kiém nhiém ctia nha truong.

- Mot sd giao vién chua manh dan ty tin trong cong tac chuyén mon.

IV. MUC TIEU

- Gitip gido vién thuc hién tot viéc duy tri s6 luong tré trong do tudi ra 16p
dat 100% so voi ké hoach giao, timg budc ning cao hiéu qua day hoc, phut hop
v6i dbi tuong tre.



- Tiép tuc bodi dudng cho gido vién giang day theo phuong phap lay tré
lam trung tam, phuong phap day hoc tich hop theo chu dé, phuong phap gido
duc tién tién Steam, Montesstori biét cach t6 chirc nhom va hoat dong nhom, tao
moi trudng hoc tap than thién; td chirc cac tro choi hoc tap, str dung dd dung va
tu lam dd dung d6 choi bang nguyén vat liéu sén c6 ¢ dia phuong.

- Xac dinh rd cac hoat dong cua gido vién va tré trong hoat dong day va
hoc theo hudng tich cuc; quan 1y tét nén nép chuyén moén trong nha trudng,
kiém tra, gitip d& gido vién co hiéu qua.

- Tao diéu kién cho GV trao d6i, chia sé kinh nghiém trong cong tac cham
soc va gido duc tré.

- T6 cdt can ¢o trach nhiém giup d& nhiét tinh theo huéng chii dong, sang
tao chi tiét cu thé sat thuc té.

V. THANH PHAN - NHIEM VU - QUYEN LOQI - CHE PQ THONG
TINBAO CAO

1. Thanh phan

Hiéu truong nha truong tryuc tiép 1 to truong; thanh vién 1a cac dong chi
t6 truong chuyén mon va gido vién cd pham chat dao dac tot, da dat nhiing
thanh tich vé cong tac chuyén mon tir cap truong tré 1én (co quyét dinh kém
theo)

2. Nhiém vu

2.1. T trudng to cbt can

- Chi dao, diéu hanh hoat dong chung ctua td.

- Phan cong nhiém vu cong tac cu thé cho cac thanh vién trong to.

- Banh gia cac hoat dong ctua td cbt can.

- Chu tri cac cudc hop cua

2.2. T6 pho to cbt can

- Tham muu xay dyng ké hoach hoat dong cua t6 cot can cap truong.

- Chi dao, diéu hanh cac hoat dong cua to cbt can khi dugce ¢ uy quyeén.

- Phan cong nhiém vu cong tac cho cac thanh vién trong t6 cot can khi
duoc Gy quyeén.

- Phu trach cong tac quan ly ké hoach gido duc trén Driver; Banh gia, bao
cao cac hoat dong cua to cot can khi duoc ty quyén.

2.3. Thu ky to cbt can

- T6 chire cac cudce hop cua to khi dugc uy quyén.

- Tong hop két qua danh gia sau kiém tra, cac ndi dung de Xudt cia gi4o vién.

- Thyc hién viéc ghi chep trong cac budi hop cua td cdt can.

- Tham gia vao cac budi kiém tra, gitp d& chuyén mén cho gido vién.

- Thuc hién day du cac nhi¢m vu khi dugc phan cong.

2.4. Thanh vién t0 cOt cn

- Phéi hop véi cac to truong, t6 pho cot can va cac thanh vién trong nhom
tham gia vao cac budi kiém tra, bdi du’(mg, gitip d& chuyén mon cho giao vién.

- Tham gia tap huan cho gi4o vién va cac phan mém

- Thuc hién day du cac nhiém vu khac khi dugc phan cong.

3. Quyeén loi

- Tham gia viéc kiém tra, thanh tra chuyén mén trong noi bo truang hoc.



4. Ché a¢ bao céo

- Thuc hién tét ché do thong tin béo cao

- Cudi ky so két, cudi nam tong két danh gia chi tiét cu thé vé hoat dong
t6 ¢t can duc rat kinh nghiém nop bao cao

5. Quy dinh hgi hop

- T6 cbt can to chic sinh hoat chuyén mén 1 1an/ thang 1dng ghép sinh
hoat chuyén moén theo thang.

VI. BIEN PHAP THUC HIEN

- Thuc hién triét dé cac noi dung coéng vin chi dao cuia SGD & DT;
UBND x& v& nhiém vu nam hoc 2025 - 2026 va nhiém vu cua to cbt can cap
truong. Bam sat nhiém vu trong tdm cua nam hoc

- T6 chic 18n ké hoach cu thé cho ting thang, c6 su diéu chinh bo sung
kip thoi cho sat tinh hinh thyc té cua nha truong

- Phan céng nhiém vu cho céc thanh vién trong t6 cot can phu trach céc
mon d¢ kiem tra, gidm sét viec thuc hién nhiém vu chuyén mon theo ké hoach
de ra

- T6 cbt can cap truong nang cao tinh than trach nhiém thé hién tot vai tro
nong c6t chuyén mon trong nha trudng. Thao g& kho khan trong chuyén mén
cho giao vién.

- T6 chuc sinh hoat cét can theo dinh ky, d6i mai noi dung sinh hoat,sinh
hoat chuyén mon theo hudng nghién ciru bai hoc tap trung va thao luan cac kho
khan, vudng méc, chi ra ton tai vé chuyén mén cua nha truong, té chuy@n maén,
gi4o vién tir d6 rat ra kinh nghiém, dé ra bién phap khic phuc.

- Tao diéu kién cho gi4o vién tham du cac chuyén dé cap huyén, cap cum
dé hoc hoi chuy&n mén, nang cao nang luc chuyén mon.

Trén day la ké hoach hoat dong t6 cbt can cip trudng nim hoc 2025-2026
cua truong mam non Viét Tién./.

Noi nhén: KT. HIEU TRUONG
- T6 CM,GV; PHO HIEU TRUONG
- Luu: VP. )

Tri¢u Thi Hanh
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9/2025

- Kién toan to cot can cap trudng ( c6 danh séch
kem theo).

- T chtrc thao luan KH CS,ND,GD cua céc 16p dé
chi dao thuc hién

- Huéng dan cén, do chidm biéu dd ting trudng
GP1. Cach tong hop co s¢ dir lidu nganh va bao
c4o tong hop.

- Huéng dan, don dbc cap nhat s6 liéu dau nam hoc
trén cac phan mém CSDL, (ip gi4o an Ién Driver

10/2025

- Tiép tuc chi dao gido vién lap ké hoach va giang
day theo dung ké hoach.

- Phéi hop chuyén mén tién hanh kiém tra ho so, so
sach du gio dau nam, khao sat chét luong hoc sinh
cac 16p.

- Kiém tra HSSS mdt s6 gido vién

- Chi dao gido vién hoc tap BDTX theo ké hoach

- Kiém tra cong tac xdy dung ké hoach cua to
chuy&n mon.

- Kiém tra HDSP nha gido: Van Anh

- Kiém tra chuyén dé: Hoang Dung

11/2025

- Chi dao to chuyén moén thuc hién sinh hoat
chuyén mén theo hudng nghién ciru bai hoc ( Khéi
4-5).

- Huong tng céac hoat dong thi dua chao mung ngay
nha giao Viét Nam 20-11

- Kiém tra viéc trién khai thuc hién ché do chinh
sach doi voi gido vién va hoc sinh

- Kiém tra HDSP nha gido: Ha, Nguyén Hoai

- Kiém tra chuyén dé&: Tam

12/2025

- Kiém tra chuyén dé: Phi

- Kiém tra hoat dong su pham: Mich

- Can, do, chidm biéu d6 strc khoe tré giao doan 2.

- Dy gid tham 16p cac diém truong.

- Cap nhat sb liéu giira ky trén phan mém CSDL.

- Tiép tuc giup d& gido vién han ché vé chuyén moén
- Khao sat, danh gia chat lugng hoc sinh hoc ky I

- B4o céc chit lugng hoc sinh hoc ky 1




1+2/2026

- Tiép tuc chi dao gido vién van dung cac chuyén dé
vao thyc tién giang day

- Chi dao bdi dudng hoc sinh gioi, yéu

- T6 chtc sinh hoat chuyén mon theo huéng nghién
ctru bai hoc. ( Khéi 2-3)

- Chuén bi t6t moi diéu kién don doan kiém tra thyc
hién nhiém vu nam hoc.

3/2025

- Tang cuong boi dudng hoc sinh yéu

- Kiém tra hoat dong su pham nha gido: Nguyén
Huyén.

- Kiém tra chuyén dé: Nhat, Huong

- T6 chtrc Hoi thi “Bé véi an toan giao thong” cap
truong.

- T6 chirc can do hoc sinh chim biéu do ting
tru’orng GD3.

4/2025

- Kiém tra dot xuat cac diém trudng

- Chi dao sinh hoat chuyén mon theo hudéng nghién
ctru bai hoc. ( Khéi 4-5 tudi ; khéi 2-3 tudi )

- Kiém tra ho so, du gio danh gia gido vién hoc ky II

- Lén ké hoach khao sat chat luong cubi nim

- Tong hop két qua bdi dudng thudng xuyén

- Tang cudng boi dudng nang cao chat luong hoc
sinh

- Kiém tra viéc thuc hién cac phong trao thi dua va
cac cudc van dong trong nganh.

- Tong hop két qua BDTX trong nam hoc cia
CBGV, lap danh sach dé nghi Phong VHXH cong
nhan két qua.

5/2026

- Phu dao hoc sinh yéu

- Ra soat chuong trinh

- Hudng dan 6n tap kiém tra cudi nim

- Nghiém thu chét luong cac 16p

- Tap chung bdi dudng ning cao chit luong hoc
sinh 5 tudi ban giao cho tiéu hoc

- Piang ky gido vién bdi dudng heé
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